
 
 

 

 
 

 

odborný referent / odborná referentka 
analytik pro administrativní podporu v oblasti řízení a hodnocení kvality  

Pracovní náplň 
 tvorba všeobecné databáze pro hodnocení kvality vzdělávací a tvůrčí 

činnosti 

 provádění analýz vedoucích k hodnocení kvality 

 administrativní činnost v evidenci kvality 

 koordinace administrace příprav akreditačních spisů  

 koordinace administrativních podkladů pro přípravu hodnoticích 
a monitorovacích zpráv  
 

Požadujeme 
 VŠ vzdělání (ekonomického nebo matematického zaměření výhodou) 

 analytické, organizační a komunikační dovednosti 

 svědomitost a samostatnost v rozhodování  

 důraz na práci s PC  

 znalost VŠ prostředí výhodou 

 praxi v procesu hodnocení kvality výhodou 

 znalost AJ na min. úrovni B2 
 

Nabízíme 
 zajímavou práci s možností profesního rozvoje  

 perspektivu zaměstnání 

 závodní stravování  

 zaměstnanecké benefity: 5 týdnů dovolené, 4 dny indispozičního volna, 
dotované stravování, zvýhodněné mobilní volání či bankovní služby 
u partnerské banky, MS Office zdarma pro soukromé využití apod. 

 

Nástup od:  září/října 2023 
Pracovní úvazek:  plný (40 h/týden) 
Mzda: nástupní plat dle Mzdového předpisu JU v Českých 

Budějovicích od 30 000 Kč 

 

Písemné přihlášky doložené životopisem a doklady o vzdělání zašlete 

s označením „referent“ na e-mail: msimandl@zsf.jcu.cz do 16. 10. 2023. 

Uchazeči, kteří budou vybráni k osobnímu pohovoru, budou písemně 

informováni. 

 

 


